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PERFIL DE PUESTO

NOMBRE DEL PUESTO:
DELEGADO REGIONAL DE CAJEME

OBJETIVO DEL PUESTO:

Desconcentrar, implementar, impulsar y coordinar los programas y proyectos en materia de educacion a través de las oficinas de servicios regionales
de la SEC, para acercar los servicios educativos a la comunidad escolar y facilitar los tramites técnicos, administrativos y operativos tales como los
pagos de remuneraciones, distribucion de libros de texto gratuitos, materiales educativos, mobiliario y equipo, registro y certificacion (expedicion de
ceSNfCmiQERtc.) v los relativos a recursos humanos (expedicion de credenciales, hojas de servicio, etc.

1. Establecer a través de la Direccién General de Servicios Regionales, la relacién interinstitucional con las diferentes areas de la SEC a fin de
coadyuvar regionalmente en la mejora de los servicios prestados por la Secretaria de Educacion y Cultura.

2. Promover las acciones, programas, proyectos y estrategias educativas de la SEC a través de las oficinas de servicios regionales.

3. Evaluar las acciones de los diversos programas, proyectos y peticiones que se implementan por la Secretaria de Educacién y Cultura a través de
las oficinas de servicios regionales.

4. Autorizar la expedicién de certificados de estudio y trAdmites de control escolar de educacion basica.

5. Coordinar, planificar y dirigir la recepcién y distribucién de materiales didacticos, deportivos y administrativos y de oficina, libros de texto, utiles
escolares, mobiliario y equipo para escuelas de educacion basica, a través del almacén regional a su cargo.
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