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PERFIL DE PUESTO

NOMBRE DEL PUESTO:
RESPONSABLE DE CONTROL ESCOLAR DE SECUNDARIAS TA%:CNICAS

OBJETIVO DEL PUESTO:

Apoyar las funciones sustantivas de la Direccién de Registro y Certificacién de Educacion Basica mediante la ejecucion y seguimiento de las acciones
encomendadas para un mejor resultado en el Control Escolar.

FUNCIONES:

1. Atender de manera constante tanto a personal directivo como docente, realizar correcciones del alumnado en las escuelas solicitadas mediante el
Sistema YOREMIA, monitorear las solicitudes de altas y traslados de estudiantes.
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