
PERFIL DE PUESTO

NOMBRE DEL PUESTO: 
FOTOGRAFO                                                                                                               

OBJETIVO DEL PUESTO: 

TOMAR FOTOGRAFÍAS DE TODOS LOS EVENTOS OFICIALES Y MANTENER LA BIBLIOTECA DE IMÁGENES DE LOS MISMOS CON LA
FINALIDAD DE DAR DIFUSIÓN EN MEDIOS DE LAS ACTIVIDADES QUE SE ESTÁN REALIZANDO EN LA SECRETARIA

FUNCIONES:

1. TOMAR LAS FOTOGRAFÍAS DE TODOS LOS EVENTOS OFICIALES QUE ACUDE EL SECRETARIO

2. REGISTRAR Y ADMINISTRAR LA BIBLIOTECA DE IMÁGENES POR EVENTO

3. MONITOREAR GALERÍAS DE IMÁGENES EN MEDIOS PARA UBICAR EVENTOS QUE TENGAN RELACIÓN CON LA SECRETARIA

4. VERIFICAR EL BUEN ESTADO DEL EQUIPO FOTOGRÁFICO UTILIZADO

5. TRANSFERIR EL MATERIAL FOTOGRÁFICO A SU JEFE INMEDIATO Y DEMÁS FUNCIONARIOS QUE LOS REQUIERAN

6. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al área de su competencia.
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