
PERFIL DE PUESTO

NOMBRE DEL PUESTO: 
JEFE DE DEPARTAMENTO DE VERIFICACION Y SISTEMAS DE CONSUMO                                                              

OBJETIVO DEL PUESTO: 

Garantizar el trámite correcto de servicios básicos, reparaciones, instalaciones ,
mantenimientos y construcciones relacionadas con Comisión Federal de Electricidad y
Comisiones de Agua en los Municipios del Estado de Sonora.
FUNCIONES:

1. Gestionar los trámites de contratación de servicios de energía eléctrica, en baja y media tensión, reconexiones y bajas de servicio ante CFE,
servicios de drenaje y agua potable ante los organismos de agua en el Estado.

2. Supervisar y seguimiento de anomalías en sistemas eléctricos, drenaje y agua potable en los planteles educativos donde se va a contratar los
servicios.

3. Revisar físicamente las instalaciones, capacidad e inventario de las instalaciones eléctricas de los equipos de los planteles.

4. Atender y orientar a Verificadores autorizados por SEMIP para la realización de dictámenes para contratación a contratistas y unidades
verificadoras respecto a proyectos y avances de obra.

5. Gestionar y supervisar reparaciones, permisos, instalaciones, modificaciones , mantenimientos y construcciones de servicios de energía eléctrica,
drenaje y agua potable solicitados al área.

6. Apoyar en la elaboración de programas y lineamientos de uso y ahorro de energía eléctrica y agua en el Estado.

7. Atender y orientar a Administrativos, Directores de planteles y Supervisores de Zona sobre los trámites de contratación de servicios.

8. Elaborar y revisar las altas, bajas y modificaciones al convenio de cobranza centralizada con CFE, facturación de consumo de energía eléctrica,
tarifas, reclasificación, control de cargo por demanda máxima, así como elaboración de la base de datos.

9. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al área de su competencia.
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